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 الماليةرئيس مصلحة  العميد/المدير

 المعرفة الجيدة لمختلف المرجعيات القانونية المنظمة للمصلحة والقطاع -

 من أجل إعداد الميزانيةالتنسيق مع مختلف المصالح  -

 والصيانة والتجهيزات والخدماتإعداد البرنامج السنوي للمشتريات  -

 التسيير والتجهيز للمؤسسة؛إعداد ميزانية  -

 ة؛المؤسس وتنفيذ ميزانيةتتبع  -

 ؛مسك سجل محاسبة المصاريف -

 ؛لإعداد المادي لمختلف التعديلات المتعلقة بالميزانيةا -

سندات الطلب و شساعة النفقات( لتلبية حاجيات ، )صفقات عمومية، عقود واتفاقيات لتزامعمليات الاوتتبع تنظيم  -

 ؤسسةلما

 ؛تتبع تسليم الصفقات -

 داءات بالمؤسسة بالتنسيق مع الخازن المؤدي تنظيم وتتبع عملية ال  -

 .......البحث والخدمات    (تدبير برامج توظيف المداخيل )التكوين المستمر. -

 شساعة المداخيلمداخيل تتبع  -

 ؛تجويد المؤشرات المتعلقة بتنفيذ الميزانية -

 المؤسسةالمساهمة في تنفيذ وتجويد خطة عمل  -

 خطة عمل المصلحة والتنسيق مع مختلف المتدخلين إعداد -

 إعداد مختلف البيانات والجداول المتعلقة بإعداد الميزانية  -

 المؤشرات على تجويدخاصة بالمصلحة مع السهر إعداد وتطوير لوحة القيادة ال -

 إعداد بنك معلومات خاص بالشركات -

 مرجعية الثماناعداد  -

 ؛(الماليةوزارة و ومصالح الوزارة الوصية  الجامعةالتنسيق مع مختلف القطاعات المتدخلة )  -

 ؛عداد مختلف التقارير الدوريةا -

 معالجة شكايات الشركات المتعلقة بالاداءات -

   


